
WNIOSEK WZORCOWY 
   Izby Pami ci - etap II

Nazwa wnioskodawcy powinna by  
zgodna ze statutem lub regulaminem.

Nale y wpisa  jedn  z trzech form 
organizacyjno-prawnych: 
- instytucja kultury 
- stowarzyszenie 
- fundacja.

Organizatora podaj  tylko instytucje wpisane 
do gminnego Rejestru Instytucji Kultury.

Osoby wymienione w tym polu powinny: 
- w przypadku instytucji kultury, by  wpisane do RIK 
- w przypadku NGO, by  wpisane do KRS. 
 
Osoby upowa nione do wskazanych czynno ci okre laj  statut/
regulamin instytucji lub stosowne upowa nienia.

W zale no ci od formy organizacyjno-
prawnej nale y poda  nr KRS lub nr RIK.

Izby Pami ci - etap II
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Osoba wymieniona w tym polu b dzie odpowiedzialna za 
kontakty z NIM zwi zane z procedur  aktualizacji wniosku, 
zawarcia umowy, wyp at  rodków i rozliczeniem dotacji.

W przypadku braku adresu skrytki 
ePUAP nale y wpisa  "nie dotyczy".

Je li wnioskodawca nie posiada strony internetowej 
nale y poda  adres profilu w mediach spo eczno ciowych 
np. www.instagram.com/gok.

Nale y poda  numer konta, na który b d  przelane rodki z 
dotacji i z którego b d  dokonywane transakcje finansowe 
zwi zane z realizacj  bud etu zadania.

Rekomendujemy, aby nazwa zadania uwzgl dnia a 
nazw  izby lub tytu  wystawy i zaczyna a si  od 
s ów: "Wystawa sta a w..." lub "Modernizacja 
wystawy sta ej w...".

Nale y poda  adres realizacji wystawy.

Nale y wpisa  podmioty maj ce istotny wk ad w realizacj  zadania. Wskazane w 
tym polu osoby lub instytucje oraz dzia ania przez nie realizowane, powinny 
zosta  szczegó owo opisane w polu II.5 wniosku.



Zakres wspó pracy powinien by
okre lony w sposób has owy.

W tym polu nale y zamie ci podstawowe
informacje na temat wystawy, która powstanie w
efekcie realizacji zadania.

Limit znaków: 3000.

W tym polu nale y opisa :
- miejsce realizacji wystawy; 
- zakres prac remontowych (w przypadku modernizacji
wystawy odnosz c si do aktualnego stanu ekspozycji);
- dost pne lub planowane do wprowadzenia udogodnienia, w
budynku lub w sali wystawienniczej, dla osób ze
szczególnymi potrzebami.

Nale y pami ta , e informacje wpisane w tym polu musz
by spójne z tre ci w pozosta ych polach wniosku.

Limit znaków: 2000.



Prosz krótko scharakteryzowa posiadane zbiory, w tym 
zgromadzone w ramach I etapu dofinansowanego zadania.

Limit znaków: 2000.

Prosz poda informacje dotycz ce:
- planowanego czasu funkcjonowania izby 
(dni i godziny otwarcia); 
- zasad wst pu (czy wystawa b dzie
bezp atna, czy po zakupieniu biletu).

Limit znaków: 2000.

Prosz o wykazanie przewidywanych efektów realizacji
zadania/otwarcia izby, odnosz c si do aktualnego stanu
dost pno ci do kultury w gminie.

Limit znaków: 2000.

W tym polu nale y:
- w przypadku je li wnioskodawca nie dysponuje projektem wykonawczym, opisa zakres 
dzia ania zwi zanego z przygotowaniem projektu (np. jaki b dzie zakres projektu, jakie elementy 
aran acyjne b dzie uwzgl dnia );
- w przypadku je li wnioskodawca dysponuje projektem wykonawczym, przedstawi syntetyczny 
opis projektu.

Limit znaków: 2000.

Uwaga! Dzia ania opisane w polu II.5
musz by spójne z polem II.6,
preliminarzem i harmonogramem.



Poszczególne czynno ci zwi zane z realizacj aran acji
wystawy nale y szczegó owo opisa w odr bnych punktach.

! W przypadku dzia a zwi zanych z zakupem mebli, sprz tu
itp. nale y pami ta o kosztach zwi zanych z dostaw i
monta em.
! Niektóre dzia ania przygotowawcze mog sk ada si z wielu
elementów np. przygotowanie tablic ekspozycyjnych: projekt
graficzny, przygotowanie tekstu, druk, dostawa, monta .

Limit znaków: 5000.

Uwaga! W ramach zadania mo e zosta
sfinansowana wy cznie konserwacja
obiektów, które zostan udost pnione na
wystawie.

W tre ci pola nale y:
- wymieni obiekty wytypowane do
konserwacji
- okre li zakres prac konserwatorskich.

Limit znaków: 2000.

W punktach nale y wymieni i opisa wszystkie
czynno ci zwi zane z przygotowaniem katalogu lub
publikacji towarzysz cej, a tak e okre li :
- parametry wydawnicze wraz z nak adem;
- opis sposobu dystrybucji. 

Limit znaków: 3000.



Nale y opisa dzia ania zwi zane z 
przygotowaniem i realizacj oferty 
edukacyjnej ci le zwi zanej z 
realizacj zadania.

Limit znaków: 2000. 

Opisuj c dzia ania zwi zane z 
udost pnieniem wystawy nale y 
uwzgl dni informacj dotycz c
zasad wst pu.

Limit znaków: 2000. 

W punktach nale y wymieni i opisa dzia ania
promocyjne, z uwzgl dnieniem kategorii i
nak adu materia ów drukowanych, sposobu ich
dystrybucji, jak i prowadzonych dzia a
promocyjnych w formule online.

Limit znaków: 2000. 

Nale y pami ta o konieczno ci wype nienia
obowi zku informacyjnego i w zale no ci od
wysoko ci i rodzaju dotacji, zaplanowa dodatkowe
dzia ania, takie jak przygotowanie tablicy lub plakatu
informacyjnego.

W punktach nale y wymieni wykonawców dzia a wymienionych w
polu II.5.
Charakterystyka do wiadczenia i kompetencji wskazanych tu
podmiotów powinna by zwi z a.

Je li cz wykonawców zadania zostanie wybrana dopiero w
trakcie realizacji projektu (np. w wyniku przetargu lub wyboru ofert) 
nale y zamie ci informacj na ten temat. Na etapie aktualizacji
wniosku obligatoryjnie wykonawcy wszystkich kluczowych dla
projektu dzia a musz by ostatecznie wybrani.



Preliminarz nale y przygotowa w oparciu o wykaz 
kosztów kwalifikowanych zawarty w za czniku nr 2
Regulaminu programu "Izby Pami ci".

Dzia ania oraz rodzaje
kosztów wybierane s z 
rozwijanej listy zamkni tego
katalogu (dzia ania okre lone
w par. 6 ust. 2 Regulaminu,
koszty w za . nr 2 do
Regulaminu).
Uwaga! Ka d pozycj
mo na multiplikowa .

Zakres kosztu nale y 
opisa has owo,
zgodnie z zakresem 
opisanym w polu II.5.

Nale y wybra
w a ciwy dokument z 
zamkni tego katalogu.

Koszt ogó em zlicza si
automatycznie.

W przypadku dzia a dotycz cych tej samej kategorii, nale y powieli
kategori dzia ania i odr bnie wpisa dane dla ka dego kosztu, okre laj c 
jego rodzaj, zakres rzeczowy, dokument rozliczeniowy i ród a finansowania.



W przypadku tych samych rodzajów kosztu, nale y powieli rodzaj kosztu i
odr bnie wpisa dane dla ka dego kosztu, okre laj c zakres rzeczowy,
dokument rozliczeniowy i ród a finansowania.

Do wyboru jest 6 rodzajów dokumentów rozliczeniowych: 
- faktura 
- rachunek 
- rachunek do umowy o dzie o
- rachunek do umowy zlecenia 
- aneks do umowy o prac
- oddelegowanie do umowy o prac .



Koszty tego dzia ania nie
mog przekroczy 20%
wnioskowanego
dofinansowania.

W przypadku kosztów
z o onych nale y poda
kalkulacj .

Koszty tego dzia ania nie
mog przekroczy 20%
wnioskowanego
dofinansowania.



W przypadku druku
katalogu, materia ów
promocyjnych itp. nale y 
poda nak ad.



Koszty tego dzia ania nie
mog przekroczy 10%
wnioskowanego
dofinansowania.

W generatorze wniosku znajduje si dodatkowa kategoria
dzia ania nazwana w systemie "Inne". Kategoria ta pozwala
na dodanie kosztów, które nie wchodz w zakres dzia a
obligatoryjnych uj tych w polu II.5 wniosku, ale maj istotne
znaczenie w projekcie. Nale y pami ta , e taki koszt musi
by finansowany z wk adu w asnego wnioskodawcy lub ze
rodków finansowych z innych róde .

Rekomendujemy wcze niejsz konsultacj z NIM w
przypadku zamiaru wpisania kosztu w tej kategorii, w celu
omówienia zakresu kosztu oraz uzgodnienia, w którym polu
nale y zamie ci opis dodatkowego dzia ania.

Wydatki nale y w a ciwie
zaklasyfikowa , dziel c 
sum kosztów na koszty 
bie ce i inwestycyjne.

Wnioskowa kwota dotacji nie
mo e by ni sza ni 50 tys. z i
nie wy sza ni 500 tys. z .



Wszystkie przychody planowane do uzyskania w okresie realizacji
zadania musz by wykazane; sum przychodów nale y przeznaczy
na koszty zwi zane z realizacj zadania.

Wnioskodawcy wpisani do
RIK musz mie minimalny 
wk ad w asny 10%.

Pole aktywuje si je li wk ad w asny wynosi poni ej 10% kosztu
ca kowitego zadania.

! Wnioskodawcy wpisani do RIK (gminne instytucje kultury) obligatoryjnie
musz wpisa uzasadnienie. Brak uzasadnienia skutkowa b dzie
b dem formalnym.

Pozostali wnioskodawcy wpisuj "nie dotyczy".

Harmonogram powinien by sporz dzony w sposób chronologiczny 
(w oparciu o dzie rozpocz cia realizacji dzia a , bez luk 
czasowych, czyli okresów kiedy nie jest realizowane adne
dzia anie). Nazwy dzia a powinny by uj te has owo, ale w sposób
umo liwiaj cy identyfikacj z dzia aniami opisanymi we wniosku.

W harmonogramie obligatoryjnie nale y wpisa wszystkie dzia ania
opisane w polu II.5.

Dotyczy wy cznie rodków,
które uj te s w ewidencji
ksi gowej wnioskodawcy.

Nale y wype ni zgodnie z aktualnym dla wnioskodawcy sposobem 
rozliczania VAT.
Uwaga! Preliminarz nale y sporz dzi zgodnie z przedstawion deklaracj .



Termin kwalifikowalno ci zadania to:
01.01.2025 r. - 30.11.2025 r. Ostatnie dzia anie generuje si

automatycznie, nale y okre li dat jego
wykonania. To dzia anie nie powinno
trwa d u ej ni 30 dni.

Informacje zawarte w tym polu
pozwol ekspertom zapozna si
z dzia alno ci wnioskodawcy.

01.01.2025 31.01.2025

20.01.2025

10.10.2025

25.02.2025

30.10.2025

30.10.2025



1.
•

•

•

2.
•
•
•

•

3.

•

Uwaga! Status w systemie "oferta niez o ona" 
oznacza niez o enie wniosku do konkursu.
Wniosek roboczy pozostaje w sekcji ofert
oczekuj cych i tym samym nie kwalifikuje si do
oceny. Aby skutecznie z o y wniosek nale y 
klikn "z ó ofert ". Po wygenerowaniu PDF
warto sprawdzi status wniosku w zaznaczonym 
poni ej miejscu na dole strony.
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